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1. Enquadramento

[- Decreto - Lei n° 159/2014 de 27 de outubro ]

v' Designa os Programas de Desenvolvimento Rural PDR 2020 (continente);

PRORURAL+; PRODERAM 2020 e Programa Operacional Mar 2020;

v’ A aceitacao da decisao € efetuada mediante assinatura de termo de
aceitacao pelo beneficiario, ou celebracao de contrato quando previsto na

regulamentacao especifica;

v Principio da desmaterializacao - submissao da documentacao por via

eletronica e informacoes disponibilizadas na area reservada do portal.
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2. Emissao do Termo de Aceitacao

E o compromisso, subscrito pelo beneficiario, em
papel ou em suporte digital, de execucao de uma
operacao em concreto, nos termos e condicoes

{ Termo de Aceitacao J definidos na decisao de aprovacao adotada no ambito

de um PO ou PDR e na legislacao europeia e nacional

aplicavel, designadamente quanto as obrigacoes dele

decorrentes e das consequéncias por incumprimento.
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2. Emissao do Termo de Aceitacao

[Disponibi lizacdao do termo de aceitacao ]

v" A Autoridade de Gestao, apds comunicacao da decisao de aprovacao, envia os

dados da operacao aprovada para o sistema de informacao do IFAP via webservice;

v" O IFAP efetua tranches de contratacao para abranger o universo das operacoes
submetidas e disponibilizar os termos de aceitacao, bem como para selecionar

operacoes para controlo de qualidade, mediante uma % definida.
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2. Emissao do Termo de Aceitacao

[Disponibi lizacdao do termo de aceitacao ]

v E enviada uma notificacdo por e-mail ao beneficiario informando da

disponibilizacao do termo de aceitacao e do prazo para assinatura;

v' Sera ainda periodicamente enviado um SMS aos beneficiarios com termo de

aceitacao disponivel e que ainda nao tenham efetuado a sua aceitacao;

v" 0 termo de aceitacao fica disponivel no ponto de menu do beneficiario “O Meu

Processo/Apoios ao Investimento”.
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao

[Acesso ao termo de aceitacao ]

v" 0 beneficiario acede ao termo de aceitacao em “O Meu Processo/Apoios ao

Investimento/Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)”:
N iDigital O Meu Processo

Investimento (2007-2013)
Emltlr Contrato

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento

P -

Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013

Atualizar Datas Execugao Operacao

Abrir Atualizar Datas Execucao Operacao en
Dese"V‘E'X'ﬂ?—_ntg_B.u.r,al_e_ﬁescas..(znzglu_, -

St
~ Assinar/Consultar Termo de Aceitacéo \
[ Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacao em Desenvolvimento Rural e Pescas ‘iu’;',/')

— —
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao

Acesso ao termo de aceitacao

v' Ao fazer “procurar” o beneficiario visualiza a linha do termo de aceitacao

gerado:

Assinar/Consultar Termo de Aceitagao

Ano Programacgéo 2014 | -

Nifap 7047941

Q Procyrar...

!

Instrugdes: Antes de assinar um Termo de Aceitagio, verifique o conteddo do mesme clicando no simbolo da impressera. Em seguida clique no botdo Editar e no simbele do 1apis do lado esquerdo x
da linha da operacdo, selecione uma das contas bancarias disponiveis e guarde,ATEN(;ﬁD: Caso pretenda indicar uma conta bancéria diferente das disponiveis, atualize previamente a sua
Identificacdo de Beneficiario. Proceda & assinatura do Termo de Aceitagdo, clicando no simbolo do I&pis do lado direita da linha da operagio.

10f1) e es E] (TSRS

‘ Operacao Programa Wedida ‘ Dat. Not. ‘ Dat. Lim. ‘ C. Ter. ‘ V. Ter. |Estado ‘ Nib ‘ ‘ ‘
PDR2020-20.1- Assisténcia
FEADER-002904 PDR 2020 Técnical 20150928 2015-11-09 |1 1 1 - Gerado ‘ ‘ a ‘ ‘

10f1) e E] i
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao

Associacao da conta bancaria

v Seleciona a conta bancaria (NIB) que pretende para a operacao:

Lt B Proa]rama Mpdals Lhavi. Mol Dar Lim, o Ter, W Tern,  Lwisdo Mib
I ALLk i
( f."'é'ﬁ;:ﬂ ' POR 2220 S WL M-S a1 GER: - Gersdc s
Opetacao Programa Medida Dat. Not, Dae Lim, C.7er, V. Ter, [Estado Nib

|
2150924 | 20151105 (1281 |1
:

Dpencan Programa Medida Dol Mol | Dat Lim,  C,Ter  V.Ter  Dsado Hib
FOR -3 18- Aauhticla
POR 2030 HEDRM LGS BB 1 GER - Giesds  (7ENH I3000000009TTE
¢ FEADER-pS Ticacal
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao

Visualizacdo do termo de aceitacao

v" Imprime/visualiza o termo de aceitacao para leitura prévia:

Rl ] Programs Wity Lt Mok Bk Lim, o Ten W Ten Lstado Mib

PORMLN] 1- LLEY BT
Ay PLR 2020 F 231540024 ZNERTEGE 12N 1 GER « Gada OFEEG] NED0o0aoDTaT o0 &
FEADER-B5 Tl

[ REPORTS - Google Chrome oI5

[ tst.aplf.ifap.min-agricultura.pt/reports/rwservlet?repdig&inv/re ports/invrp001_15&cache&pdfd Q
-
? GOVERNOTE | wusmmossscocums
ORTUGAL | tooms
Pag: 114
TERMO DE ACEITAGAO
1 ldentificagao do Beneficlério
FRANCISCO MACHADO CASTELHANITO
NIF: 222486901 NIFAP: 7701282
Morada/Sede: RUA OUTEIRO DO PINO N2
7875-381 SOBRAL DA ADICA
2-Identificagdo da Operagéo
Cédigo da Operagdo: 050000002015
Programa: POR 2020
Medida: VALORIZAGAO DA PRODUGAQ AGRICOLA Submedida/Aglio: INVESTIMENTO NA EXPLORAGAO AGRICOLA
Intervencio: INVESTIMENTO NA EXPLORACAD AGRICOLA
Data de AprovagoiHomologago: 05-05-2015
Data de Apresentacdo do Ultimo Pedide Pagamento : 21-06-2015
Regulamentagda Nacional: -
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao

Assinatura do termo de aceitacao

v' Assina e submete o termo de aceitacao:

L g Proagramay Aeclads [hal Mok Dat Lim, L, Ter W 0w Leisdo Mib
FORHGE:N 1- Ah H BN
Fha 20 o] i I I B 1 TRERIA CORICOTET ' -]
FEADER-ES LA 23 - 15:052. 20ER1805 1281 1 GER « Garaid OFB LS| SFO0COI000ET TS0 * & '
‘° https://tstaplj.ifap.pt/iDigita.LINVListagemTA/documento/submeterxhtml?c=submeterCallback - Google Chrome = |5 =

& https://tstaplj.ifap.pt/iDigital INVListagemTA/documento/submeterxhtmli?c=submeterCallback

Confirme que aceita as condicBes expressas no presente termo de aceitacdo clicando no botdo submeter. O termo de
aceitacdo & automaticamente subscrito pelo utilizador no momento da submisséo.

Cancelar Submeter

v" Emitida a mensagem de submissao com sucesso do termo de aceitacao

a https://tstaplj.ifap. pt/iDigital INVListagemTA/d ocumento/submeterxhtml - Google Chrome =R

@ https://tstaplj.ifap.pt/iDigital.INVListagemTA/documento/submeter.xhtml

Documento submetido com sucesso!

Fechar esia janela

oo 85| @3550 =T ADRAT
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao

[Consulta/impresséo do termo de aceitacao assinado ]

v" 0 termo de aceitacao passa ao estado de assinado:

kgl e Proa)raems B-daln [havi. Mol Dat Lim, LT, W, Ter,  Lvisdo Mik
FORMI231 AA4 B
. PRR 250 . o LS e Fod LA LR ) I ARG - Appinad QeS| SO0 T B =
FEADIEf4p5 Ty
bt @ Pros)ramay Bidala [ravi. Miei [lae, Lim, Lo T W T,

Estado Mib

FOR3)20-23.1- AL H S
FEAD LR 20 4 o f LR o] oA SRR C N ] ARG v ALK Qe B HOCRCINRT T H
EADER-RS Téonica’
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao

Consulta/impressao do termo de aceitacao assinado

v. O termo de aceitacao assinado, disponivel para consulta ou impressao,

apresenta a data e a assinatura do beneficiario:

Pag.: 4f 4

5 - Termo de Aceitagéo

Mas condiches previstas, @ para o fim visado no artigo 21.° do decreto-led n.® 15902014, de 27 de outubro, o benaficidrio acima identificado
declara:

a) Aceitar a decisio de aprovagio nolificada, que agui se da por reproduzida;

b} Obrigar-se a axecutar a oparagdo, am conformidade com as disposigies aplicdveis ao regime legale regulamentar referante ao apaio
financeiro, que s30 do seu conheciments, cumprindo as obrigactes @ o COMPromissos previslos, sempre de acordo com as decisdes que
a respeito da operagdo sejam comunicadas pelo Organismo Pagador e pela Autoridade de Gestao, ou alravés dos seus organismos
delegados, assim como com as orentagdes emanadas por qualquer dessas entidades, dispanibilizadas, designadamenta, Nos respativos
sitios da imbermel;

c) Garantir o principlo da boa gestio financeira na ulilizagdo dos fundos comunilarios & nacionals disponibilizados, em obediéncia aos
principios de economia, eficiéncia e eficicia e da relacdo cuslo/beneficio e garantindo que as despesas apreseniadas se encontram
dentro dos valores normais do mercado e a sua razoabilidade perante os resullados esperados, beam como prevenir situacies passiveis
de configurar conflitos de interesses, nas relacbies estabelecidas com os fomecadones ¢ prastadores de Servicos;

d) Ter conhecimento de que o IFAP e as demais autoridades competenies podem. a todeo. o tempo e pela forma que considerarem
convenianta, realizar agdes de controlo da operacdo, verificando a aplicagdo efetiva do apoio aprovado @ pago, a manufengio dos
requisitos do apolo @ o cumprimento das obrigaches & comMpromissos ASEumidos;

2) Ter conhecimento que o incumprimenta de qualguer obrigacdo ou compremisso, legal ow regulamentar, pode dar afgem a redugdes e
exclusBes dos apolos aprovados, as quals s3o objete de liguidagio e de cobranga, que pode ser coerciva por falla de pagamernto
veluntanio, nos lermos @ nas condigbes previstas na respetiva notificacdo.

Clara Maria da Concelgao Coelho Rodrigues
| 5217

PROGRAMADE | - .

Fuopo invests nas 2ones




Pedido de Pagamento

1. Introducao

. Acesso ao Pedido de Pagamento

. Recolha de Documentos de Despesa
. Formalizacao

. Submissao

. Visualizacao/Impressao
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. Prevencao de erros
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1. Introducao

[Pedido de Pagamento ]

v" Recolha de documentos de despesa dissociada da formalizacao do pedido de

pagamento;

v" Novas funcionalidades na recolha dos documentos de despesa: carregamento e
exportacao dos dados em ficheiro; registo Unico dos documentos de despesa
imputados a varias operacoes e registo Unico dos procedimentos de contratacao

publica no modulo de recolha;
v Processo digital, completamente desmaterializado;

v" Documentos anexos no proprio modulo de recolha de documentos de despesa e

no formulario do pedido de pagamento;

Abwepoi
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1. Introducao

[Pedido de Pagamento ]

v

Apenas sao aceites despesas efetivamente realizadas e pagas (por transferéncia

bancaria, débito em conta ou cheque);
E necessario anexar todos os comprovativos de pagamento (estrato bancario);

Pode ser apresentado um pedido de pagamento a titulo de adiantamento sobre o
valor do investimento, no maximo até 50% da despesa publica aprovada,
mediante a constituicao de garantia a favor do IFAP, I.P:, correspondente a 100%

do montante do adiantamento;

O pagamento € proporcional a realizacao do investimento elegivel, devendo o
montante da ultima prestacao representar, pelo menos, 20% da despesa total

elegivel da operacao;

A [_,.:‘.: ¥
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1.

Introducao

[Pedido de Pagamento

v' Podem ser submetidos até 4 pedidos de pagamento (nao inclui o pedido de

pagamento a titulo de adiantamento);

v 0O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido no prazo maximo de 90 dias

a contar da data de conclusao do investimento, sob pena do seu indeferimento;

v" No ano de encerramento do PDR 2020, o ultimo pedido de pagamento deve ser

submetido até seis meses antes da respetiva data de encerramento.

$o 1) #5520
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2. Acesso ao Pedido de Pagamento

[Acesso ao Pedido de Pagamento ]

v 0 acesso ao formulario on-line do pedido de pagamento, estd disponivel, para o

beneficidrio registado, na drea reservada do portal do IFAP.

A Furopo invests nas 2000
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2. Acesso ao Pedido de Pagamento

[Acesso ao Pedido de Pagamento ]

Acionando o link iDigital acede-se a:

v “0O Meu Processo/Apoios ao Investimento/Desenvolvimento Rural e Pescas
(2020)”:

(gl -

mg

iSnga - $50

N - Sitems de (de

e - Sivtems de [de - .

SNERA - Stvtians ha Apoios ao Investimento
SNIRA - Sactems Nag eaieats (200000701 Setetvinerests Wuw ¢ Pesces (000

e Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
prerserstmms gl Assinar/Consultar Termo de Aceitacéo
e e 4 s [Reco!ha de Documentos de Despesa ]

Formalizagao/Consuita Pedido de Pagamento

‘ AOP0 vt ns 20NGS (s
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[Recolha de Documentos de Despesa ]

v" Nesta pagina é possivel ao beneficiario, a todo o tempo, registar documentos de

despesa, independentemente da existéncia ou nao de um pedido de pagamento

ja formalizado.

v' A pesquisa de beneficiario faz-se por NIF ou NIFAP, acionando o campo

Procurar:
Recolha de Documentos de Despesa

Instrugdes: Indigue o critério da sua procura e prima em "Procurar..”. Serd reencaminhado para a pagina de insercofconsulta de Documentos de Despesa & Modos de Pagamento.

L4

Ano Programacdo 2014

NIFAP | 7089724

NIF

Q Procurar...

ADRAT



3. Recolha de Documentos de Despesa

[Recolha de Documentos de Despesa ]

v" A pagina de recolha de documentos de despesa, integra os seguintes separadores:

Documentos de Despesa Modaos de Pagamento Contratacio Publica Associacio Operacio Dados Complementares

5. | #3520 BES  ADRAT



3. Recolha de Documentos de Despesa

Recolha de Documentos de Despesa

v" No separador “Documentos de Despesa” pode-se proceder ao carregamento dos

documentos através de ficheiro Excel (formato CSV);

v 0 campo “Ajuda” deste separador, da indicacao quanto aos procedimentos a
adotar.

Carregar Documentos

4+ Escolher ficheiro

& Cddigos Tipo Documentos & Codigos Contratacdo Publica < Cddigos Entidades Relacionadas

Ajuda no carregamento x

Primeiramente Ceve fazer a CONSURA 0OS COMHOS PATA USAr NOS Hichewros de ¢
CAO PUBLICA ¢ ENTIDADE RELACIONADA

N Hichero O 1eX10 CUjOS CaMPOs S30 SEPAAI0S POr POnto-eirguta. Esse ticheiro
eraco No EXCEL DIstando para 1550 gravar comeo Scheiro do tpo TSV

ArTegamento Nos CAmMpos

—oe 48 85520 BE=:  ADRAT
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Carregamento dos documentos através de ficheiro Excel (formato CSV)

v' O sistema emite a mensagem de carregamento com sucesso;

v As linhas dos documentos fica disponivel, apresentando a rosa as linhas nao

validadas ou com erros:

i e Ficheiro de dados carregado com sucesso |

Faturas » Detzlhies
r
Hof) = =« [1] = =

NF 2 | NIF Nacional | Num. Doc. & Tipo ¢ Data Documento 2| Valor Total [oVA) & Contratagic Piblica Entidadez Relaconadas relagfes especiaiz il doarfig B3 8do 4 g Anescar
CIRC) Ficheiro

I 1234E6780  =m = cRID Fatura 2051101 " 50000 SemAplicagio Nio Aplicvel e

123456788 om - 032015 Conribuiio em Espioie sz " 125002 AJUSTE DRSIMPLIFICADO (srt1283128%)  Existincia de confrato de subordinagio e

123458788 sim . (v} FaturaRecibo 2M5-0-10 £ CONCURSO PUBLICO {art130°a 154% Dependéncia no exercicio da atvidads. e

Partcipagia na capial nainferior 2 20% siou dirsio de voto
ry 123458788 Sm v 228 Fatura 201511-11 [} 1244102 SemAplicagio pital, cinjuges, ]

desosndentes)

b
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Documentos de Despesa ]

v' Carregamento direto na aplicacdo dos documentos de despesa inicia-se,

adicionando o botao “Editar”;

v As linhas para registo sdo geradas acionando o botdo * e podem ser criadas

tantas quantos os modos de pagamento a inserir:

Editar Yalidar Sair

[

[ Entrar emn mode de edigio para poder fazer alteragdes.

o
[of1) o [1] e om
‘ | NIF - —
| NIF | Nacional N. Documento | Tipo ¢ Data Documento | Valor Total (c/IVA) Contratagio Piblica
: ]
(of1) o (1] e .
EY
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Documentos de Despesa

v Carregamento direto na aplicacao - preenchimento dos campos:

[10f1) e || ca 4] = -

| | e | - | | | so b
| | NIF | Nacional ‘ N. Documento | Tipo % Data Documento | Valor Total {c/IVA) Contratagio Publica

b4 |-1234SB?89 | “* | | Escolha Tipo = | & | | Escolha Opclo

< Iml : l

Niio [1of1) 14 ca 1 [
+
Entidades Relacionad lagd iais - n® 4 do arti
| Data Documento | Valor Total (c/IVA) ! Contratagéo Pablica | ntidades Relacionadas (relagdes especiais -n ol |
| 63.° do CIRC)
2015-11-27 = | 1.500,00 € | AJUSTE DIRECTO (art112°a 127%) | ¥ | Escolha Opgio 1 \/

Escolha Opgao

MN&o Aplicavel
Participacéo no capital ndo inferior a 20% e/ou direito de voto (entidades e os titulares de capital, cdnjuges, ascendentes ou descendentes)

Identidade dos membros dos rgdos sociais ou de administracdo, direcéo, geréncia ou fiscalizacdo, respetivos cénjuges, ascendentes ou descendentes.

Existéncia de contrato de subordinagéo
Relacbes de dominio (contas consolidadas).
Dependéncia no exercicio da atividade.

Relacionamento com entidades residentes em paraisos fiscais.

PORTUGAL UNIAD EUROPEIA
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Documentos de Despesa

v' E obrigatorio anexar documentos de despesa digitalizados (fatura, recibo, guia

de remessa, nota de débito ou nota de crédito) acionado o botdao: ¢

Valor Total (c/IVA) Contratagio Piblica Entidades Relacionadas (relagées especiais - n°® 4 do artigo Anexar

Data D to %
ata Documento s 63.° do CIRC) Ficheiro

2015-11-27 ] 1.500,00 € Sem Aplicacio N#o Aplicavel

] »

Instrugdes: Deve clicar em Escolher e na caixa de didlogo que aparecer escolha o ficheiro comprovativo da despesa. De seguida clique
em Upload para fazer o carregamento do ficheiro.

Lista de Documentos

Descrigéo Nome

M&o existem registos

4 [ ] »

Descricéo

| Fatura n® 333

+ EEcolher + Upload @ Cancelar

PROGRAMA DE | —— UNIAD EUROPEIA
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Documentos de Despesa ]

v' Para visualizar os detalhes dos documentos de despesa, aciona-se o link NIF:

Fatura:
o
1ol 1)
~ KIF = Valor Total [ciVA)
HIF & Nacicnal i, (o Tipe & | Dets Documinis omreiecio Pobli ca
s 123455 = Fater: 2015-11-2 - Sem Apltagh
53
Editar
F * Dt
n
elt} a || on pe || n
Descrigho Despasa Walor Investiments Walcr Ebegivel
1 ded il
[ ef 1

|P.dicicnaruma linha...

5 %] #5620 BIE=:  ADRAT



3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Documentos de Despesa

v" Validacao dos documentos de despesa faz-se acionando o correspondente botao;

v O sistema emite mensagem de validacao e os erros e avisos podem ser

verificados:

Editar Validar Sair

3

b |
[Vahdar o documento. J

I’ 0 Os documentos foram validados, verifique se existem erros pela cor da linhas, faca click no botdo de alerta ( primeira coluna )

(10f1) « <« [1

NIF
NIF ¢ 7 Num. Doc. ¢ Tipo ¢ Data Documento ¢
Nacional

A 123456789 Sl 4 333 Fatura 2015-11-27 &

L
] Erros/Avisos

4

(10f1) « <« |1
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Documentos de Despesa ]

v" Validacao dos documentos de despesa - enquanto nao estiver registada a

associacao do modo de pagamento ao documento de despesa, tera pelo menos o

seguinte aviso:

52 - O Documento de Despesa ndo tem nenhum Modo de Pagamento associado.

£
_I:}_

4
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Documentos de Despesa

Exportar para Excel

v Exportacao dos dados para ficheiro Excel

I d9-e-|=

e
DocumentosDespesa (S)adsk - Microsoft Excel

= =X

W Inserir Esquema de Pagina Formulas Dados Rever Ver [~ e o @ E
X : . = = - B - 1 5.
E By - Calibri 11 v AN = %]I v = Moldar Texto Geral - jﬁ ‘ﬂ 0 @ @- @a
Colar - - 0 0 ,00  Formatagdo Formatar  Estilos de | Inserir Eliminar Formatar Ordenar Localizare
= 4 é @ eacalT @ o 00 | 5 4 Condwclogal' como Tabela~ Célula~ = ~ = T e Filtrar * Seleccionar =
Area de Transferéncia Tipo de Letra [ Alinhamento [F} Mdamero [F] Estilos Células Edigdo
a1 - (- ~ E
4
2
= [ & | < \ 5 ¢ 1 ] s \ =
1 1 =
2| HNIF MIF Nacional | Ndmero D Tipo D Data D Valor D C. 3o Pdblica Entidades Relacionadas
3 123456739 5 &6 Fatura/Recibo 2015-07-20 "300,00 Sem Aplicagio N3o Aplicavel
4 (123456789 5 "G5 Fatura 2015-05-27 ".000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
5 |24RR N 1RP Fatura 2015-09-01 "2.000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
& |24RR N 1.CE Contribuicdo em Espécie 2015-10-01 "5.000,00 Sem Aplicacio No Aplicavel
7 |1238B N RP_2 Fatura 2015-09-03 "3.500,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
8 (12388 N 2_RP Contribuicio em Espécie 2015-10-15 "6.640,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
12388 N RP_% Fatura 2015-10-01 "70.000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
10 |12388 N RP_1 Fatura/Recibo 2015-03-04 "55.000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
11 [199048517 5 DD_lp-4_Manu Fatura 2015-11-05 30.000,00 Sem Aplicacio N3o Aplicavel
12 M197441483 5 1 Contribuigo em Espécie 2015-08-03 " 000,00 Sem Aplicagio N3o Aplicavel
13 [123c543 [N 00 Fatura 2015-06-03 "3.000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
14123543 (N %10 Fatura 2015-08-03 "5.000,00 Sem Aplicacio No Aplicavel
15 (199043517 5 IP_A Contribuicdo em Espécie 2015-11-02 "L.000,00 Sem Aplicacio No Aplicavel
16 195048517 § DD_IP S Fatura/Recibo 2015-10-09 "70.000,00 Sem Aplicacio Relacdes de dominio [contas consolidadas).
17 M199048517 5 DD_IP_2 Outro 2015-10-08 "0.000,00 Sem Aplicacio Existéncia de contrato de subordinagio.
18 199048517 5 DD_IP_1 Fatura 2015-10-05 "50.000,00 AJUSTE DIR SIMPLIFICADO (art 1285 129¢)  N&o Aplicavel
19 M9g0ezs17 s IP_DD Fatura 2015-10-05 "50.000,00 Sem Aplicacio No Aplicavel
20 (199048517 5 DD_IP_2 Funde Fixo Caixa 2015-10-06 "15.000,00 Sem Aplicacio Participacie no capital ndo inferior a 20% e/ou direito de voto [entidades e os titulares de capi
21 12388 N RP_3 Fatura 2015-09-23 "25.000,00 Sem Aplicagio Nio Aplicavel
22 M199048517 5 DD_IP_3 Contribuigio em Espécie 2015-10-07 "25.000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
23 |2488 N 24 _RP Fatura/Recibo 2015-10-01 "5.000,00 Sem Aplicacio N3o Aplicavel
24 |123458100 N "o Fatura 2015-05-21 "2.000,00 AJUSTE DIR SIMPLIFICADO (art 128 3 129¢)  N3n Aplicavel

25
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Modos de Pagamento

v 0 carregamento dos modos de pagamento no sistema, pode ser efetuado a partir

de ficheiro Excel (Formato CSV):

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratacao Publica Associacdo Operacdo Dados Complementares

V

Carregar Documentos

KR =
+ Escolhegcheiro () [« TESTESINV + Recolha « %3 || Procurar Recotha )
Organizae ~ Nova pasta = 1 0
%% Favoritos % Biblioteca Documentos o
B Ambiente de trat <ol
3 Localizagdes Nome -
J; POR220 5
B Tiatatita |8 g Livrol.csv
) Doc108.docx

) Doc105.docx
) Instrugdes Modos_Pagamento.docx
1K Report_Associagio pdf

i Bibliotecas
4 Documentos

b Imagens
J Misica ) Doc104.docx
B Videos ) Lvreb.csv
B rwsendet.paf
% Computador 8) Doct03.docx

&, Disco Local (C) 8] Doct02.docx
G APPL(swird3) B Lvred.coe m

PROGRAMA L
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Modos de Pagamento

v" 0O Sucesso do carregamento verifica-se pela mensagem emitida pelo sistema e

validacao dos dados pela cor das linhas de registo:

i @ Ficheiro de dados carregado com sucesso |

(1of1) = <« [1

N. Modo Valor Modo Pagamento Anexar
o Tipo Modo Pagamento & Data Modo Pagamento % ) & Por Associar Incrementar -
Pagamento & b Ficheiro
A 12BB-mm  Transferéncia Bancaria 2015-10-01 = 3.000,00 3.000,00 € N 4
A 123 Transferéncia Bancaria 2015-12-01 & 500,00 500,00 € M o
A 3456789  Cheque 2015-12-03 =] 1.500,00 500,00 € N @

(1of1) = < [1




3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Modos de Pagamento

v" Criacao dos modos de pagamento atraves de criacao de linha de registo:

Editar Validar Sair

[FR:I ¥ 14 < [
4590 sx12[6UW Woqoe qs be@awsufo
anQUJSI.IID 1bo woqo pedswsue (9 Woqo pedswsuio 2 hQaEUJSI.IID OL Y220CI9L UCLEWSUEL EICHENO
TR 11bo woqo b I D=1 Weqo b o 5 e boL y2z0c) 1 L uoxaL
(4 opy) . <a ok
N. Modo ) Valor Modo
Tipo Mode Pagamento Data Modo Pagamento <
Pagamento Pagamento
x 3455?gg| | Escolha o Tipo ot ‘ - | ‘ ‘
[1 of 1} 1 B 1 [ 1
Valor Modo Anexar
Data Modo Pagamento < Por Associar Incrementar . .
Pagamento Ficheiro

| ‘2015-12-03 ‘ ] | 1.600€ |Nao | ¥

[1 of 1} 1 B 1 [ 1
i) PROGRAMA DE " PORTUCAL UNIAD EUROPEIA
o §3| #3620 Mz== ADRAT
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Modos de Pagamento ]

v" Enquanto o modo de pagamento nao estiver associado a qualquer documento de

despesa, o valor total do modo de pagamento apresenta-se na coluna Por

A iar:
SSocCiar:
Guardar Cancelar
. Modo Modo P A
= Tipo Modo Pagamente & Data Modo Pagamenio £ raat - L Por Assoclar Incrementar ““_u'
Pagamenta & % Ficheira

A 3456785  Cheque 2015-12-03 ] L 1.500,00 1 SOH.ﬂDf.J N

r.“‘l(l.‘?

PROGRAMADE |



3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Modos de Pagamento ]

v A opcao “Incrementar” permite o carregamento na aplicacao de modos de

pagamento distintos, mas que tem o mesmo ndmero:

H E Valor Modo P, A
o Tipe Kodo Pagements & Dtz Modo Pagements & e ND‘ o Pex Associe Incresnentar ]

Pagamenta = Ficheiro
Fis x 123 Tranafedncia Barcdein 2015-12-01 1 h0.00 € L5000 € 7] fig
b4 123 Tranglerdnea Bancdng had 2015-11-05 -] £50,00 €

Mot1) = <« [1] = = m

e T8 | S o
i B #5520 MES ADRAT



3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Modos de Pagamento ]

v Anexar modos de pagamento digitalizados (modo de pagamento, extrato

bancario e registo contabilistico) 4

N. Mod Valor Mod A
—— Tipo Modo Pagamento Data Modo Pagamento & o Por Associar Incrementar . nex.ar
Pagamento Pagamento Ficheiro
A ® ‘ 3456789 ‘ Cheque |2015-12—u3 . | | 1_500,00€| 1.500,00 € N @
Instrugdes: Deve clicar em Escolher e na caixa de dialogo gue aparecer escolha o ficheiro comprovativo da despesa. De seguida cligue
em Upload para fazer o carregamento do ficheiro.
Lista de Documentos
Descrigio Nome
N#o existem registos
4 | »
Descricio
| Cheque n® 3456789
+ Escolher 2+ Upload @ Cancelar

L
A Furopo invests s 2
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Modos de Pagamento - Associacao dos modos de
pagamento aos documentos de despesa

v A associacao dos documentos de pagamento aos documentos de despesa é feita
do seguinte modo: com a informacao previamente guardada (deve ter o botao

Editar visivel) e sem ativar o “Editar”, clica no “N° do Modo de Pagamento” que

pretende afetar ao documento de despesa.

H. Modo

Valor Modo P i A
Panamamel: Tipe Mode Pagamenio 2 Dzta Modo Pagamanto & el Dz S Por Associar ‘ Incramentar ‘ FI::::::I
3-15_rt?35 Cheque | 20151201 = 1.600,00 1.500,00 € M 2

B | #5520 EE=:  ADRAT
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3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Modos de Pagamento - Associacao dos modos de
pagamento aos documentos de despesa

v" A aplicacao abre um novo ecra para registar a(s) linha(s) de associacao ao(s)

documento(s) de despesa, com referéncia ao modo de pagamento selecionado.

v Clicando simbolo + adiciona linhas;

Modos de Pagamento * Associar Documento de Despesa

Modo de Pagamento Numero: 3456789 Tipo: CHQ Data: 20151203 Valor: 1.500,00

(1 of 1) 1< <4 >

N. Modo 1 Tipo Modo Data Modo Valor Modo

Pagamento Pagamento Pagamento Pagamento

Documento C

N3o existem associactes

<«

(10f 1) e | <a >>

Ir“l— - - ’JPORTUGAL -::ifmwf:‘*
i )es020 M= ADRAT



3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Modos de Pagamento - Associacao dos modos de
pagamento aos documentos de despesa

v"Alinha criada ja contém por defeito os campos relativos ao modo de pagamento;

v" De seguida deve indicar qual o documento de despesa que foi pago, parcial ou totalmente,

no campo “Valor a Pagar (c/IVA)” preenche o valor que paga a despesa;

v No campo “N° Lan Reg Contab.” deve colocar o lancamento correspondente ao modo de
pagamento a classe 2 do SNC, no caso de nao dispor de contabilidade organizada devera

colocar 1.

fi 1+ Associar Documento de Despesa

Modo de Pagamenio’ Nomero: M6 7880 Tipo: CHQ'T Dataz 3015 12030 Valor: 1.5,

fof1 4 e (q| »

‘ M. Maode ‘ Tipo Mado [Data Moda Walor Modo

Decumento Despasa Walora Pagar [olVA) H.Lan Reg Contab Data Rep Contab
Pagamemto Pagamento Pagamento Pagamenio
123456738 - 333 - F
i 4 H5E7ED CHOQ 2M5-12-03 1.500,00 100000 g 1 20151202 w
TOTAL 7 500,00
1 | 3
eld] | e 1 =
Adicionar uma linha...

PROGRAMADE |



3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Modos de Pagamento

Editar Validar Sair

v" Validar os modos de pagamento: ¥

| Validar o documento. l

v’ Valida todos os registos efetuados até ao momento (documentos de
despesa, detalhes dos documentos de despesa, modos de pagamento e

associacao dos modos de pagamento as faturas).

v' As linhas brancas nao tém erros e as linhas a rosa indicam a existéncia de erros

ou falhas de preenchimento com informacao dos erros no botdao no inicio da

linha:

27 - Contratacéo Puhlica - E obrigataria a recolha de pelo menos um detalhe de verificacio
E} 28 - Contratacio Publica - Para cada item da Clecl list existente & obrigatario o preenchimento de um valor

PROGRAMA DE 0
PR ] #5520 BE=:  ADRAT



3. Recolha de Documentos de Despesa

Separador Contratacao Publica

Documentos de Despesa Modos de Pagamenta Contratagio Plblica Associagdo Operacio Dados Complementares

v' Separador a preencher quando existem documentos de despesa abrangidos por
procedimentos de contratacao publica, com prévia indicacao na linha do

documento de despesa.

NIF
Nacional

Valor Total (cfIVA)

~
¥

Entidad

Data Documento & Contratagéo Piblica

AJUSTE DIR SIMPLIFICADO (art 128 a J

1297

‘ NIF ¢ Num. Doc. & ‘ Tipe ¢

a 123456789  Sim ~ 333 Fatura |2u15—11727 §| 1.500,00 € Nao Apl

PROGRAMADE |



3. Recolha de Documentos de Despesa

[ Separador Associacao Operacao ]

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratacdo Piblica Associacde Operacdo Dados Complementares

v' Este separador destina-se a afetar os documentos de despesa e respetivos
detalhes a operacao ou operacées no ambito das quais essas despesas foram

aprovadas.

v’ S6 podem ser associados a uma operacao documentos de despesa que se

encontrem validos (sem erros ou falhas de preenchimento) e totalmente pagos.

Ir“l— - - ’JPORTUGAL -::ifmwf:‘*
i )es020 M= ADRAT



3. Recolha de Documentos de Despesa

[ Separador Associacao Operacao ]

v Seleciona-se a linha de detalhe do documento de despesa que pretende afetar a

operacao:

v Em seguida seleciona a rubrica aprovada da operacao na qual a despesa se

insere:

v" No campo rubrica proposta - s6 € preenchido em situacoes especiais, quando o
documento de despesa se enquadra em rubrica diferente da inicialmente

aprovada.

& | ¥ Azsociar Decumento de Despesa

[ o 1) 14 1

Dacuments Despesa Deetalhe ‘ Fhrbrica Ruirrica Froposts

333 1.500,4F Eur A | 1 EquIinanssmhe X ke | (B0} Aruisizin de bens & 5enaps s Escalna Riknca | T ]

PROGRAMA DE | S UNIAD EUROPEIA
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[ Separador Associacao Operacao ]

v' Sempre que efetue alguma alteracao quer na rubrica de investimento quer
tenha havido uma adaptacao/alteracao ao investimento aprovado tera que

preencher o campo “Justificacdo Adaptacao/Alteracao”.
v' Exemplos:

* Proposta de enquadramento de uma despesa numa rubrica diferente da

inicialmente aprovada

« Aquisicaio de um equipamento similar ao aprovado, mas de marca

diferente;

 eftc.
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Dados Complementares ]

v' A informacao constante neste separador € de consulta e nao editavel. O

separador é composto por cinco quadros informativos, de apoio ao registo.

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagao Pdhlica Associacido Operacio Dados Complementares

Dados Complementares

Adaptages/Alteragies
Contribuigdes em Espécie
Documentos por Pagar

Valores por Ribrica de Investimento

PROGRAMADE |



4. Formalizacao

Formalizacao/Consulta Pedido de Pagamento

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao

Recolha de Documentos de Despesa

Formallzacaoch:nsulta Pedldo de Paqamento

[,-\I:Jrlr Formallzagau Cumulta PEdldU d& Pagam&ntu em Deéen D| simento F‘ural e Pescas (2020) ]

Procurar documentos

Instrugées: Indique o NIFAP e prima em "Procurar__". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Na primeira tabela das operagGes pode filtrar pelo nimero da operacdo na primeira coluna. Basta
digitar o nimero da operacéo na caixa respectiva e fazer enter. Para retornar a lista inicial basta limpar a caixa do filtro e fazer enter.

Ano 2014 hul

NIFAP 7169044

%

I #5620 Bz ADRAT
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4. Formalizacao

Formalizacao/Consulta Pedido de Pagamento

v' Obtém a lista de operacoes com termo de aceitacao assinado:

Procurar documentos

Instrugdes: Indigue o NIFAP e prima em "Procurar...”. Os resultados surgirio numa tabela mais abaixo. Na primeira tabela das operacbes pode filrar pelo ndmero da operacio na primeira coluna. Basta x
digitar o nimero da operacAo na caixa respectiva e fazer enter. Para retornar a lista inicial basta limpar a caixa do filtro e fazer enter.
Ano I2CI14 = |
NIFAP 7169044
Lista de Operagdes:
| La |
(1of1) e xa om
N° Operagio & Reanalise Programa/Medidaiintervengic Data Inicic ¥ Data Fim & Situagio do Projecte
[} Claradi2 (N)N&o PDR 2020/Assisténcia TécnicalAssisténcia Técnica - Outros 2015-08-21 2016-03-21 {50) Contrato Assinade
e GALDD2 (N)NEo PDR 2020/LEADER/AROIO PREPARATORIO 2015-08-21 20160321 (50) Contrato Assinado
[} GALDD3 (N)NEo PDR 2020/LEADER/APOIO PREPARATORIO 2015-08-21 2016-03-21 (50) Contrato Assinado ‘ <+ Criar
o - - - - N
UNIAD EUROPEIA

95020 B:=2  ADRAT
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4. Formalizacao

Formulario do Pedido de Pagamento

v" 0 formulario de pedido de pagamento é composto por 6 separadores:

InformagBes/Regras Preenchiments | Dados da Candidatura  Tipo de Pedido  Indicadores, Metas e Condicionantes  Controlo Documental — ErosfAvisos

v/ Com a acao de criar, entra no primeiro separador do formulario:

Informagdes/Regras Preenchimento

Formalizacdo do pedido de pagamento - informacdes lteis

No formulario de pedido de pagamento pode solicitar isoladamente ou em conjunto.

« Oreembolso de despesas realizadas e pagas por transferéncia bancaria, débito em conta ou cheque, comprovados por extrato bancario;
« Um adiantamento sobre o valor do investimento, até ao valor maximo de 50% da despesa plblica aprovada, mediante a constituico de garantia a favor do IFAP, LP., no valor do adiantamento;

« Opagamento de prémios ou outros incentives aprovados na sua candidatura.

No caso de pedidos de reembolso de despesas realizadas e pagas, deve efetuar previamente a recolha dos documentos de despesa no ponto de menu disponivel para o efeito. Para apoio ao registo, consulte o manual de
registo do pedido de pagamento.

O limite de numero de pedidos de pagamento que pode apresentar, bem como a percentagem minima de despesa a apresentar no Ultimo pedido de pagamento, encontra-se definido de acordo com o regulamento de

AL

A D000 Invesks nds 20nGs il
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4. Formalizacao

Formalizacao do Pedido de Pagamento

v' Depois de criar, o utilizador tem de confirmar, apos leitura, que tomou

conhecimento das informacoes e regras a observar:
Tomei conhecimento das regras a observar na apresentacao na apresentacao de pedidos de pagamento

v Depois Guarda, e com esta acao o pedido de pagamento é criado e apresenta o

estado “inicial”.

Guardar Cancelar

NOI Guardar as alteracdes e sair do modo de edigdo.

risoladamente ou em conjunto:

A Furopo invests s 2
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4. Formalizacao

Formalizacao do Pedido de Pagamento

Y o As alteractes foram guardadas cem sucessol

Editar Validar Submeter... Imprimir... Eliminar.. Sair

Tipo de documento: Pedido de Pagamento Investimento (2014-2020) (INVPPA2014) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 57
Nome:

t NIFAP: 7160044 NIF/NIPC: 503265
Esiado: Inicial (1) Yalidado em: (Nao validado) Submetido em: (Nao submetido)

OperacZo’ PDR2020-10.1 1 FEADER-GALIip?

PROGRAMA DE

: PORTUGAL ‘:‘.‘f"tm
DESENVOLYIMENTO 3 ” O Apisia AD R AT
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4. Formalizacao

Separador Dados da Candidatura

v Este separador é informativo e nao editavel. Contém dados sobre o objetivo da

operacao e datas da candidatura.

InfarmaciesFeoras Freenchiments Dados da Candidzalura Tipo de Pedido ndicadares, Metas ¢ Condicicnantzs Contralo Docurnanial Elos

Dados da Candidatura

Obhjetivo da Candidatura

Ohjetivo

2GAL_Ip_teste para pradugia

Lista de CAE's da Operagao
Cadigo CAE Descrigio

Noreconds found.

Datas da Candidatura

Dafa de apresentacdo da candidatura Dsla do Termo de Aczitscio
2015-0005 =] 2015-09-15 =

Data de inicio prevists Dizta fim prevista
2015-08-21 =] 2016-03-21 (=]

Data de Inlclo efatva Data im enativa®

m m

Data limite apresentacio dltimo pedido de pagamenio Dala de termo da operacio

2016-06-21 =] 2017-03-21 =

*Gorrezpands @ data do papamenta mais recente registado na operagio & 39 & defintiva aquanda do repista do uftime medo de pagamento.

s I #5620 M=z ADRAT
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4. Formalizacao

[Separador Tipo de Pedido ]

v' Seleciona o tipo de pagamento que se vai apresentar, de uma lista de tipos

possiveis:

Tipos de Pedido de Pagamento

or de
Tipo de Pedido de Pagamento Valor - Valor Elegivel Garantia
Investimento

Registos ndo encontrados

0 linha(s) L

Tipos de Pedido de Pagamento

Valor d
Tipo de Pedido de Pagamento Valor = c:»r © Valor Elegivel Garantia
Investimento

x® Escolha o Tipo de Pagamento ' 0,00 0.00 ‘

Escolha o Tipo de Pagamento n
Qutros Incentivos 1 linha(s) L] @ L]

58 )| #5520 BE=  ADRAT



4. Formalizacao

Separador Tipo de Pedido

v No caso de pedido de pagamento de despesa, os valores apresentados sao

preenchidos automaticamente e correspondem ao total do valor de investimento

e elegivel associados a operacao no modulo de “Recolha de Documentos de

Despesa” e que nao tenham sido incluidos em pedidos de pagamento anteriores.

Montante de despesa apresentada - Investimento e Elegivel

(afi) 1
Rubrica NIF Wiirmnara Tipa Lk Elogival (Eusras
P (Euras) egival [Euras)
(B 10212y Construc3as afalas ao processo produtivo - 12988 op 2 FL Faiiva 12 000,00 1200000
E=inguras =
(B10632) Midilo (C01121) Adubo - Ferilzagio d= fundo 12386 RP_4 F - Falura 13.000,00 13.000.00
(B 10832 FMidilo (£01121) Aduba - Ferlllacio da fundo 11386 RP 4 F - Falura 47.000,00 47.000.00
10532y Minllo (201148} Mo de obr, lacd)

e e e e 11388 1RF CE - Cortribulpio am Espécie A 840,00 &.640.00
propriamentz dita)
(B10531) Plataforma akavatdria 12386 RP_1 FR - Fatura'R ecibo 17 216,00 I7.1ME.00
(Bi105631) Plataforma akavatdria 12386 RP_1 FR - Fatura’R acibo 1632960 16.329 60
([E0541) Flataferma elevatira 12188 RP_1 FR - FaturaRscibo 10686, 40 1088540

Todnks 13307200 T2 nn

Ve A0S JONGS D
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4. Formalizacao

[Separador Tipo de Pedido ]

v" O montante de despesa apresentado, conforme os casos, a despesa apresentada
pode ser utilizada para efeito de reembolso ou para regularizacao de
adiantamento ja pago. O campo surge por defeito com a indicacao de que nao
se aplica a regularizacao de adiantamento, caso a despesa se destine a
regularizar parcial ou totalmente o adiantamento deve ser alterado o indicador

para sim:

Despesa para Regularizar Adiantamento

Sem aplicacdo ¥

Abwepoi
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4. Formalizacao

[Separador Tipo de Pedido ]

v Adicionalmente, este separador inclui um contador que indica o numero de
pedidos de pagamento ja submetidos e o nimero de pedidos que pode ainda
submeter, tendo em atencao o limite de numero de pedidos de pagamento

estabelecido no regulamento de aplicacao da medida.

M Pedidos submetidos

0

M Pedidos que pode submeter

.1

. 1) #5620 EE=  ADRAT



4. Formalizacao

Separador Indicadores, Metas e Condicionantes

v Este separador tem por objetivo recolher informacao sobre os resultados da
operacao em matéria de metas e outros indicadores a atingir e sobre o

cumprimento de condicionantes estabelecidas na aprovacao.

Infarmac@es/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido Indicadores, Metas e Condicionantes Contfrolo Documental Erros/Avisos

Indicadores, Metas e Condicionantes

Metas

Meta Aprovada Meta Realizada Taxa de Realizaci
Descrigdo da Meta Fase de Aplicagio * Desvio (5= 3-1) axa de Realizagao
Valor (1) Unidade (2) Valor (3) Unidade {4) (%)(6 = 311)

P ta d i Até ao 1° pedido d

ro.pos.a © parcena Namero de unidades a0 17 pedido de 0.00 Namero de unidades 0,00 0.0
no dmbido dos DLBC pagamento

1 linha(s) Lo 1
- A fase de o até ac qual a meta se deve encontrar atingida, por ex: até ao altimo pedido de pagamento.
A fase de aplicagio d i é ao qual d ingida, p é ao altimo pedido de pag
Qutros Indicadores de Realizagéao
Dados da Candidatura (1) Dados Atuais (2) Desvio (3=21) Taxa de Realizagdo {%) (4 =21}

Populagéo ab di | d &
opulagio abrangida pelo grupo de agio 5.000,00 000 -5.000,00 0,00

local (n°)

PROGRAMA DE | —— UNIAD EUROPEIA
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4. Formalizacao

[Indicadores, Metas e Condicionantes ]

v Inclui também campos de texto para sintetizar a forma como a operacao

decorreu até ao momento e inscrever como foi publicitado o apoio concedido.

Publicidade do Apoio

Avaliagdo da Execugédo

PROGRAMADE |



4. Formalizacao

Indicadores, Metas e Condicionantes

v" No caso de existirem condicionantes de aprovacao, deve ser dada indicacao do
seu cumprimento, dentro da fase prevista para a sua aplicacao, e anexar

documentacao comprovativa.

Condicionantes

Indicador de Condici t A
Condicionante Valor Fase de Aplicagio™ el e- oncicionants ne)far Receitas Geradas
cumprida {S/N) ficheiro
Existéncia de itrato d
xistencia de C,m rato de Até ao 1° pedido de pagamento s ‘ =4 | NZo aplicavel
Parceria _L\\F
1 linha(s) [ —1- [
(*)- A fase de aplicagio determina o até ao qual a dici deve ser cumprida, por ex: até ao dltimo pedido de pagamento.

PROGRAMA DE b KT ‘
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4. Formalizacao

Controlo Documental

v' O separador de “Controlo Documental” exibe uma lista de documentos
parametrizados por medida, mas também pode(m) ser listado(s) pelo utilizador

outro(s) documento(s) se necessario.

InformagBes/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido Ir , Metas e Condicionantes Controlo Decumental Erros/Avisos

Controlo Documental

Instrugfes: Faca Editar no topo da pagina e seleccione o5 documentos que Se apliguem ao presente pedido de pagamento. No fim faga Guardar. =

Documentos Apresentados

Anexar
ficheiro
I H 1. Documentos Complementares H H I
Declaragdo da Seguranga Social, comprovativa da situagdo regularizada do beneficidrio perante aquela entidade ou comprovativo de que deu Escolha Opcio ¥
consentimento para a consulta no servigo Seguranga Social Directa £
Declaragio das Finangas, comprovativa da situagéo regularizada do beneficidrio perante aquela entidade ou comprovativo de que deu Escolha Opcio ¥
scolha a0
consentimento para a consulta nas declaragBes electronicas B
Certiddo dos servigos do IVA, comprovativa da situag&o do beneficidrio perante o IVA Escolha Opgéo ¥
|G | | |

UNIAD EUROPEIA

& 95620 M= ADRAT

A Furopo invests nas 2000




4. Formalizacao

Controlo Documental - Declaracdes

v' O beneficiario tem ainda de assinalar obrigatoriamente as seguintes

declaracoes:

Declaro que 03 elementos indicados no pedido de pagamento & respetivo controlo documental e na recolha de documentos de despesa se encontram devidamente documentados e escriturados, encontrando-se & quarda do
beneficiario. Declaro tamb&m que os montantes despendidos faram cometaments aplicados & encontram-se em conformidade com a candidatura aprovada.

v

Tomei conhecimento que a informagio relativa a qualguer pagamento das ajudas & ou apoios a qus me candidato, poderd ser publicada de acordo com o Reguiamento (CE) n.° 25922008, da Comissdo, de 18 de maro.

vl
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4. Formalizacao

Erros/Avisos

v Neste separador sao listados os erros de preenchimento e avisos, apos clicar no

botao “Validar”:

Editar Yalidar Submeter... Imprimir... Sair

0 O documento ndo se encontra valido! Por favor corrija os erros e valide novamente o documento.

Infarmacdes/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido Indicadores, Metas e Condicionantes Controlo Documental Erros/Avisos

Erros/Avisos eros e avisos gerados durante a validacio do documento

Origem Cadigo Descricdo ‘Complemento Regra

Falta o ficheiro para o documento Certiddo dos servicos do

" . Tem de anexar o ficheiro
WA, comprovativa da situacéo do beneficiario perante o VA

@ | Controlo Documental [ Ficheiro Obrigatério

0 Controlo Documental 6 Ficheiro Obrigatdrio Falta o ficheiro para o documento Licenca Tem de anexar o ficheiro

A Furopo invests nas 2000
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5. Submissao

Submeter o pedido de pagamento

v Confirmacao da submissao:

‘ iDigital (Submeter Documento) - Geegle Chrome

@ https://tstaplj.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml

Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
O documento INVPPA2014 com n.® 74 & vers3o 8 do beneficidrio INSTITUTO PORTUGUES DO MAR E DA

ATMOSFERA IF com NIFAF 7956586 foi submetide com sucesso. N3o se esqueca de remeter ao IFAF toda a
documentacao necessaria, caso assim tenha sido definido.

Fechar esta janela

‘p .5,\\4 \‘l') . . ”PORTUGM - m.h
¢ /OLVIMENTO &
( ) LVl q a 2020

A Euepo invests nos 20
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6. Visualizacao/Impressao

Formulario em pdf

v Pode visualizar e imprimir o pedido de pagamento em formato pdf, através do

botao “Imprimir”. No entanto, tratando-se de um processo completamente

desmaterializado, a impressao nao € necessaria.

Editar Validar Submeter. . Imprimir... Eliminar.. Sair
') REPORTS - Google Chrome » - - E il =NIofT x|
[3 tstaplf.ifap.min-agricultura.pt/reports/rwservlet?repdig&inv/reports/invrp006_158&cache&pdf&inga_sessionid=987591029&pagestream=YES
g GOVERNO DE

MNISTERYO DB AGRICUTURA
& PORTUGAL ‘ Eeomm

MNIFAP: 7956586 NIF: 510265500 MNome do Beneficidrio: INSTITUTO PORTUGLES DO MAR E DA ATMOSFERA IP

Codigo da Operagéo:  PDR2020-20.1 FEADERIP13 N.° de Documento: 74 Versao: & N Pedido: 2
Dados da Candidatura

Objetivo da Candidatura

TESTE PARA PRODUGAO13-benefic registado em 1B

Dados da Candidatura

Data de apresentagso da candidsturs: 2015-02-05 Data do Termo de Aceitagio: 2015-10-01
Data de nicio pravista: 2014-08-21 Data de fim prevista: 2016-03-21

Data de inicia efetiva: 5 de fim efetiva

2018-06-21 Data de termo da operagSa: 2017-03-24

Pessoa a Contactar: ines Fungéo:

PROGRAMA DE | —— UNIAD EUROPEIA
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/. Prevencao de erros

Prevencao de erros na realizacao de pedidos de pagamento

A identificacao de beneficiario junto do IFAP deve estar atualizada

NIB atualizado

Os pagamentos no ambito dos projetos de investimento devem ser efetuados, preferencialmente, por
transferéncia bancaria

Nao sao permitidos pagamentos a fornecedores em numerario
As despesas devem encontrar-se integralmente pagas
O fluxo financeiro do pagamento deve ser evidenciado por extrato bancario

A faturacao deve ser emitida em nome do beneficiario

As transferéncias de titularidade devem ser realizadas anteriormente a submissao de pedidos de
pagamento dos projetos

5 3 #3620 BE=:  ADRAT
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OBRIGADO

ADRAIT
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